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CONVOCATORIA DE CONTRATACION LABORAL DE UN TITULADO SUPERIOR CON
LICENCIATURA / GRADO PARA APOYO AL AREA DE RECURSOS HUMANOS Y LEGAL PARA
LA FUNDACION DE INVESTIGACION BIOMEDICA DEL HOSPITAL UNIVERSITARIO DE LA
PRINCESA. REF: 42/2020

La Fundacién de Investigacion Biomédica del Hospital Universitario de la Princesa convoca una plaza
de TITULADO SUPERIOR CON LICENCIATURA/GRADO para dar apoyo a la acreditacion del
Instituto de Investigacion Sanitaria, Formacion, Gestién de médulos.

1. REQUISITOS
Se debera aportar la titulacion requerida.

a) Titulacién Requerida

e Licenciatura / Grado.

2. SE VALORARA
Se valorara formacién complementaria en:

Relaciones laborales

Administracion de Personal

Seleccion

Legislacion aplicable tanto a administracion publica como a Fundaciones Publicas.
Manejo de sistemas informaticos y adaptacion de necesidades a las herramientas
informéticas.

3. TAREAS A REALIZAR

Gestion de documentacion administrativa para la reacreditacion.

e Elaboracién y gestion de convocatorias de seleccién de personal, procesos selectivos,
convocatorias y resoluciones.

e Gestion y coordinacién de néminas junto con la asesoria externa.

e Coordinacion y supervision de la contratacién laboral, gestiébn de las concesiones de
ayudas y subvenciones por Organismos Publicos ademas de las justificaciones de cada
ayuda al érgano competente.
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Formacion vy calidad para la reacreditacion

e Puesta en marcha, coordinacion y supervisién del software de formacién

e Puesta en marcha del médulo informatico necesario para negociacion y revision de
contratos, convenios y acuerdos de compras con proveedores.

¢ Realizacion de procedimientos de calidad para las unidas requeridas.

4. CONTRATO

La dedicacién de la persona seleccionada serd de 40 horas semanales. La duracién del contrato sera
temporal hasta la finalizacion del proyecto previsiblemente en Diciembre 2021. El importe del salario_
bruto anual para el puesto es de 22.575,00 € euros,
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5. PRESENTACION DE SOLICITUDES
Los interesados deberan presentar la solicitud a través de la pagina web del Instituto de Investigacion
Sanitaria del Hospital Universitario de la Princesa, Fundacion de Investigacion Biomédica H. U.
Princesa, Ofertas de empleo,

http://www.iis-princesa.org indicando la siguiente referencia: REF 42/2020.

(No se admitiran solicitudes en papel)

6. FECHA LIMITE DE PRESENTACION
Hasta el dia 24 de diciembre de 2020 incluido

La presentacién de la solicitud implica la aceptacién de las bases de la convocatoria.

7. PROCESO DE SELECCION

Las solicitudes que cumplan los requisitos y estén dentro del plazo de la convocatoria seran
examinadas por un jurado compuesto por tres miembros (un presidente y dos vocales).

Aquellos candidatos que cumplan los requisitos deberan realizar una prueba técnica.

La prueba técnica, constara de 10 preguntas, para pasar a la siguiente fase del proceso sera
necesario haber respondido correctamente al menos al 60 % de las mismas.

Solo seran llamados a entrevistas los que cumplan los requisitos y superada la prueba técnica.
Baremo
e Prueba técnica: maximo 10 puntos.
e Manejo de software de gestion:
v" De fundaciones 5 puntos.

v" Resto 3 puntos.

e Entrevista personal: maximo 3 puntos

C.I.F.-G-83727081. Fundacion inscrita en el Registro de Fundaciones de la Conserjeria de Justicia e Interior de la Comunidad de Madrid, con niimero de hoja personal 371

En Madrid, a 10 de diciembre de 2020

Fdo. Rosario Ortiz de Urbina Barba
Directora de la Fundacion de Investigacion Biomédica
Hospital Universitario de la Princesa
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